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*標的物利用管理計畫內容應以中文書寫之，需包括但不限於本範本內容，格式請以 A4 尺寸紙

張直式橫書印刷。 

**本內容所敘管理表單可參考臺灣良好農業規範(TGAP)-「林產物：木材、竹材」。 
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一、林產物利用管理之經驗與實績 

(一)業者基本資料 

1.公司名稱：○○股份有限公司 

2.統一編號：○○○○○○○○ 

3.負責人姓名：○○○ 

4.身分證字號：○123456789 

5.公司地址：○○市○○區○○路○○號 

6.連絡人：○○○ 

7.連絡電話/傳真：○○-○○○○○○○○ 

8.電子信箱：○○○@○○○○○○ 

9.加工廠/貯木場地址：○○市○○區○○路○○號 

10.公司外觀與工廠現況： 

 

 

 

 

 

圖例 1 

 

 

 

 

 

圖例 2 

 

 

 

 

 

圖例 3 

 

 

 

 

 

圖例 4 

本公司設於○○市之工廠現況 
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(二)加工廠場地管理資格 

1.加工廠場地之倉儲管理資格 

(1) 本公司○○○○加工廠為經濟部工業局核准之，工廠登記證明文件詳附

件 1-2-1。 

(2) 工廠登記證編號：○○○○○○○○ 

(3) 工廠地址：○○市○○區○○路○○號 

(4) 工廠登記核准日期： 

(5) 工廠登記狀態：生產中 

(6) 產業類別為：08 食品製造業/○○ ○○製造業 

(7) 食品業者登錄字號： 

(8) 食品業者投保產品責任保險：依衛生福利部於 106 年 6 月 8 日公告修

正「食品業者投保產品責任保險」規定辦理 

範例一 本公司於○○年○○月○○日，通過有 HACCP 驗證標章 

A. 對食品進行生物、化學或物理性的危害分析 

B. 確定關鍵控制點 

C. 建立關鍵控制限制，例如，最低烹調溫度和時間 

D. 建立一個監控關鍵控制點的系統 

E. 建立矯正措施 

F. 建立驗證程序以確認 HACCP 系統的有效運作 

G. 建立文件和保存記錄 

範例二 本公司於○○年○○月○○日，通過國際品質管理系統之驗證取得

ISO9000 系列等相關品管品質認證之有效合格證明文件。(詳附件

1-2-2) 

範例三 本公司於○○年○○月○○日，通過經行政院農業委員會認證之優

良農產品驗證機構，驗證通過之優良農產品林產品項目木製材品
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生產業者之有效合格證明文件。 

範例四 本公司進行加工廠場地自主管理(詳附件 1-2-3)： 

A. 機械設備管理 

(A) 設備管理 

(B) 設備點檢 

(C) 設備維修 

B. 原物料進貨管理 

(A) 原料庫存紀錄表(入庫日期、木材樹種、數量、材積、木

材含水率) 

(B) 原物料庫存表(日期、入庫、出庫、剩餘存量、存放位置) 

(C) 原料來源資料存放(發票、採運許可、搬運許可證等) 

C. 製成產品管理機制 

(A) 生產步驟 

(B) 作業條件 

(C) 注意事項 

D. 庫存管理紀錄 

(A) 產品庫存資料表(入庫日期、出庫日期、產品名稱、數量、

剩餘材積、批號) 

(B) 剩餘材積管理(重量、位置) 

E. 作業人員教育訓練 

(A) 進行員工教育訓練 

(B) 員工能力鑑定表 

F. 銷貨紀錄(詳附件 1-3-5) 

(A) 產品銷售管理紀錄表 

(B) 出貨單存放 
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2.檢附相關有效驗證資格文件 

範例一 ○○(公司名稱)從採購、生產、品管一直到售後服務，全部過程

都符合 ISO22000 國際品質管理認證規定，以國際認可的品質生

產模式，提供更專業、更高品質的產品服務，驗證有效期限至○

年○月○日。 

 

範例二 ○○(公司名稱)認為台灣森林永續是本公司在經營時不可或缺的

責任與義務，採購國產木竹材為，本公司已並取得農委會 TAP(或

CAS)標章，生產廠編號：○○○○○○○○。 
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(三)加工廠實績及原物料管理與銷售帳簿設置情形 

1.加工廠實績 

範例一 ○○成立於○○年，朝向國際級農業生技新產品研發型企業邁進，

期許研發創新與獨特保持在產業先端，是本公司最重要的使命。本

公司堅持採用優質原料配合研磨萃取技術，致力研發植物生長調節

劑、生長刺激素、高效肥料等產品配方，用量更省、效果更好，符

合新一代農業所需。並相關產品配方，透過產業鏈結策略，已在國

際各國銷售。本公司自成立之初，便規劃建立國際級植物系統研發

中心，從高等實驗室到研發中心，持續投資提升軟硬體建設，提升

台灣在農業生技領域的國際地位。 
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補充說明相關實績 

例如:保健食品名稱、曾替公家機關代工雕刻等相關經驗，依需求可檢附相關照片。可以

年度區分(新至舊)、地區區分(依行政劃分)、合作標的區分(公共工程、文教機構、集合住

宅、飯店、辦公大樓、科技廠房、商場、休閒娛樂、醫療院所、宗教團體、金融機構)等。 

 

範例一 範例說明依時間 

2017 

原料來源牛樟芝原木，取得依循森林管理(Forest Management, FM)

標準認證，認證號為○○○○○○○，並取得國際「森林管理委員會

(FSC)」商標授權。 

2013 

○○公司通過「ISO22000/HACCP 認證」。 

2010 

「○○牛樟芝膠囊」取得國家「免疫調節」健康食品認證，衛署健

食字第 X○○○○○號。 

 

範例二 範例說明依銷售案例 

本公司於○○年○○月○○日，外銷約占○○%、內銷○○%。本公司

與○○大學技術/○○林試所/○○研發單位合作，牛樟樹原料，選用

台灣樹種，結合生技技術，製成高附加價值產品，推廣台灣國產材

之使用，該產品於推廣使用後，廣受好評，藉由產學研之合作，提

升國產材利用之附加價值。 
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2.加工廠之原物料管理與銷售帳簿 

(1)檢附過去加工廠原物料管理之文件 

例如:過去二年內產品進、出貨資料表 

 

本公司原物料來源主要為： 

A. ○○○○公司：買賣之發票及出貨單，詳 1-3-1。 

B. ○○○林管處標售/處分木材：林務局國有林標售案之相關證明文

件詳 1-3-2、漂流木搬運登記表，詳 1-3-3。 

C. ○○○○租地造林：國公有林租地造林地之相關證明文件，詳

1-3-4。 

 

(2)檢附銷售帳簿紀錄之文件 

例如:過去二年內木材或木材製品之買賣紀錄或銷售管理紀錄表 

 

相關買賣紀錄或銷售管理紀錄自主管理請參考附件 1-3-5 
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二、林產物利用與帳簿登錄管理情形 

 (一)本案林產物用途 

範例一 本案林產物預計 100%( 500 立方公尺)自用，供本廠加工，預計菌種培

育、篩選、接種於牛樟段木、採收、乾燥、研磨或萃取加工製品、包

裝等，本案林產物預計 20%餘料，打碎後進行自有租地造林地苗木肥

料使用。 

本案林產物預計於 5 個月內完成加工作業，依據目前工廠月生產量為

250 立方公尺、月銷量為 150 立方公尺進行推算，並加上搬運、乾燥等

時程之估算值。 
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(二)製程中本標的物之管理 

1.標的物材積數量之管理(請詳述管控方法、流程及自檢程序) 

例如:紀錄標的物林管處之原編號，於標的物進場存放前逐塊拍照、秤重並編列清冊，

且後續將持續紀錄標的物之生產流程、進貨資料表、出貨資料表。另，如果標的物售

出，將填寫銷售管理紀錄表。 

 

範例一  

(1)管控方法： 

本廠從原料進貨開始，會先進行原料驗收，確認材料與標的物般運許

可之符合性，編列獨立原料入庫清冊、拍照存證，並依徑級、品質進

行分區堆置‧ 

出庫至廠內進行加工需記錄加工作業，包含時間、數量、加工項目、

加工後尺寸及原料實際利用率，連同加工餘料一併進行記錄，並集中

放置。 

(2)流程：  

 
(3)自檢程序：  

依據自主檢查表進行檢驗，由主管級員工進行自檢，檢驗頻率 3 個月 1

次，檢驗項目包含儲存區域(原物料/產品儲存位置配置確認)、原物料

管理(原物料進貨紀錄及原物料庫存資料與現況檢核)、庫存管理(產品

庫存資料及產品檢驗紀錄與現況檢核)、出貨紀錄(產品出售紀錄三聯單)

原料驗收

‧資料核對

‧入庫清冊

‧分區放置

‧拍照存證

庫存管理

‧進出貨明
細管理

‧加工餘料
數量紀錄
與集中管
理

加工作業

‧日期、數
量、加工
項目紀錄

‧加工後尺
寸紀錄

‧利用率紀
錄

出貨管理

‧日期、數
量、對象
紀錄

‧品質檢驗

‧顧客關係
管理
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及銷售紀錄(客訴案件處理狀況)等。 

2.檢附管理表單 

例如:檢附預定使用之紀錄表(建議可檢附加工廠驗證資格之相關紀錄)(1)加工廠之生產

流程紀錄表(含生產日期、初級加工流程、照片)、(2)產品進出貨紀錄表(含進、出貨日

期、產品追溯碼、產品名稱、出貨對象等)、(3)銷售管理紀錄表(產品名稱、產品追溯

碼、訂單明細、買受人) 

 

範例一 本公司加工廠場已建立原料-產品庫存管理機制，為原物料進貨、

產品生產製造、產品存放及出貨作業之依據(詳附件 1-2-5)，簡述

如下： 

A. 原物料進貨管理：原料驗收及庫存紀錄表，包含入庫日期、

木材樹種、數量、材積、木材含水率、剩餘存量、存放位置

等。 

B. 產品製程管理：生產流程作業規範及產品品質查核點。 

C. 庫存紀錄管理：產品庫存資料表，包含入庫日期、出庫日期、

產品名稱、數量、剩餘材積、批號等，及剩餘材料管理，包

含重量、存放位置及處理方式記錄)。 

D. 銷售紀錄管理：產品銷售管理紀錄表，包含日期、客戶名稱、

出貨數量、單價等，及出貨確認單。 
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(三)本標的物使用後加工餘材之處理 

1.本標的物加工餘材之處理方式 

例如:加工後之餘材，預計後續將打成粉末，做為萃取精油、堆肥使用。 

 

範例一 本○○產品加工處理之利用率約 60%，40%之加工餘材預計將提供

本公司化學生產部/○○業者萃取，生產精油。 

範例二 本○○產品加工處理之利用率約 80%，20%之加工餘材預計將提供

本公司乾燥窯鍋爐使用，燃燒生產熱能。 

範例三 本○○產品加工處理之利用率約 70%，30%之加工餘材預計將提供

農友農業生產使用，混和肥料進行土壤改良。 

 

2.本標的物加工餘材之管理 

例如:裁切後之加工餘材，打成粉末後，將秤重並集中保管，後續分批領用，並紀錄使用

重量、用途及製成之成品清冊，並過程中預計全程拍照或錄影作為佐證。 

 

範例一 本○○原木加工處理之利用率約 60%，40%之加工餘材，集中管理，

由本公司化學生產部/○○業者萃取，每 100公斤重之餘材，可提

煉○○ml/cc生產精油。依照餘材名稱、餘材重量、處理方式、儲

存位置、作業人員、加工後產品及容量紀錄餘加工餘材管理紀錄表

裡(詳 2-3-1)。 

範例二 本○○產品加工處理之利用率約 80%，20%之加工餘材預計將提供本

公司乾燥窯鍋爐使用，燃燒生產熱能。 

範例三 本○○產品加工處理之利用率約 70%，30%之加工餘材預計將提供農

友農業生產使用，混和肥料進行土壤改良，預計每 100立方米之原

木材積，加工後 30立方米剩餘材積約○○公斤重，打碎成粉末，

出貨給○○進行混和肥料，將餘材再利用。  
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三、附件資料與其他事項(請自行補充敘述) 
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附件 1-2-1_公司工廠登記證明文件(許可/備查函)  
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附件 1-2-1_公司工廠登記證明文件(登記資料查詢網站列印)  
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附件 1-2-2_ISO 證書 
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附件 1-2-3_工廠自主管理能力 

1. 機械設備管理 

設備點檢保養表          

版本：                                               設備管理者：   

設備名稱：                         財產編號： 

日期 
日常點檢項目 

        

/         

/         

/         

/         

/         

說明：現場人員每日開工前確實勾檢，完好：       異常：△    待修：×    已修：○ 

保養／維修項目 日期 狀態 保養／維修內容 

    

    

    

    

說明：保養／維修應註明日期、內容 
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2. 原物料進貨管理 

 

 
原物料管理記錄表 

月份：                                                                                                                                                                                                                         

共      頁    第      頁 

日期 採購單編號 供應廠商 原物料名稱 原物料號列 數量 允收 不合格 不良原因 處理方法 儲存位置 備註 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

說明：不良原因之處理方法可採特採、全檢、重工等方式處理 
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3. 製成產品管理機制 

作業指導書（含檢測作業） 

作業名

稱 
 

站

別 
 項次 作業順序 備註 

 

   

   

   

   

   

   

項次 原料 項次 使用設備 

    

    

    

項次 注 意 事 項 
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檢驗記錄表 

     年     月    日             作業人員：               □製程  □成品                                                                    

日

期 

製品 

編號 

規範項目 品質判定 不合格 

處理方式         

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

說明：" ˇ "表符合，" Ｘ "表不符，品質判定須ˇ 選允收或不合格 

若有不合格應於不合格品處理方式欄說明處理方式，如重工、篩選、退貨等 
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4. 庫存管理紀錄 

重要原物料庫存表 

品名： 規格： 

日期 入庫 出庫 存量 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

剩餘材積： 存放位置： 

備註：原物料庫存若超過○月，使用前應再依檢驗規範確認符合規範後使用。 
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5. 作業人員教育訓練 

 

員工能力鑑定表 

工號 受鑑定人 

技能 

鑑定人 
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附件 1-3-1_買賣之發票及出貨單 
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附件 1-3-2_林務局國有林標售 
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30 
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附件 1-3-3_處分之相關證明文件 
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附件 1-3-4_國公有林租地造林地之相關證明文件 
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34 

 

 



35 

 



36 

 



37 
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附件 1-3-5_產品出貨紀錄表 
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附件 2-2-1 衛生福利部備查 
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附件 2-2-1 衛生福利部食品藥物管理屬備查 
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附件 2-3-1_加工餘材管理紀錄表 

 

加工餘材管理記錄表 

年/月份：                                                                                                                                                                                                                         

共      頁    第      頁 

日期 餘材名稱 餘材重量 作業人員 處理方式 儲存位置 加工後產品 ml/cc 備註 

 

        

 

        

        

        

        

        

        

        

        

說明：                                                                    製表人：                                  審核人：                  


