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114花標1-2號玉里事業區第51林班 

國有林產物採運工作 

作  業  規  範 
 

第一條 得標廠商需製作並設立採運作業 臨時 告示 牌 2 面， 告示 牌之

樣式、內容及設立位置，由機關提供。 

第二條 機關於廠商作業前，將辦理開工說明會教育訓練，告知相關作業規

範與保育注意事項，廠商應派員參加 ，並應於說明訓練完畢後，

始得進行作業 。 

第三條 作業與安全裝備及危害藥品 

(一) 伐木作業所採用之設備包括「鏈鋸」、「手鋸」及「板斧」，必要時得

採用「挖土機」等重機械協助作業。 

(二) 集材時依現地狀況使用「挖土機」或架設「索道」及「集材機」，並以

「貨車」、「卡車」運輸林木。 

(三) 伐木、集運作業進行時，工作人員須配備「安全帽」、「手套」、

「安全鞋」並穿著適當之「工作服」及「工作褲」，鏈鋸操作人員須

配備「面罩」、「隔音耳罩」及穿著「防割褲」。 

   (四) 本作業可能產生之作業危害風險包括機械割傷、切傷、壓傷、蛇咬

、蜂螫與有毒植物(咬人狗)等，廠商應依附表6備齊緊急危害處置藥

品清單，作業期間應隨時攜帶。 

第四條 作業標準及注意事項： 

(一) 伐木 

1. 本案伐區平均坡度均小於 35 度，各伐區面積不大於2公頃，各伐區間

隔距離為10~20公尺，評估適宜以皆伐方式進行伐木。機關已於各伐區訂 

定界木，伐木不得越界伐採與損傷界木(已以紅塑膠繩、噴漆或烙印等方 

式進行標示)，否則依林產物山價 3 倍作為違約金 。 

2.砍伐前，應先擬定伐倒方向以免損傷留存木，林木砍伐之切點高度，

規定為上坡地面之 30 公分處(但環境不許可時允許公差 20 公分)；處分

之林木，其在切點以下部分，非經許可不得挖掘採取，違者移請檢察機

關偵辦，除應依山價賠償外，並按山價 3 倍賠償作為違約金。 

3.各項機具(鏈鋸、挖土機)作業期間，應設置作業指揮人員，由指揮人

員確保安全範圍並進行管制。 

4.嚴禁操作員以外之人員進入挖土機操作半徑範圍內，各作業人員亦不
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得涉入他人之作業範圍中。相關管制步驟如下： 

(1)廠商需指派人員擔任現場指揮管制作業。 

(2)挖土機作業中，指揮人員須以哨音或手勢進行管制，禁止挖土機操 

作員以外之人員進入作業範圍。 

(3)挖土機如需暫停作業，操作員應將力臂末端抓斗展開，停放於地面

，停妥後告知指揮人員。其他作業人員如需進入挖土機作業範圍，

應由指揮人員通知怪手操作員暫停作業，並確認挖土機停止後，再

通知其他作業人員入場作業。 

(4)其他人員完成作業後需離開挖土機作業範圍，並經指揮人員確認後

，再告知挖土機操作員可繼續作業。 

5.伐區內伐除之造林木(除經機關認定得免予作業者)應全數搬出，惟因

伐採作業產生之殘枝或枯立(倒) 木，如不搬出，應依機關監工指示，整

齊堆疊置於伐區周邊、形成堆積帶或就近整齊排列於林地地形凹陷處

，不得妨礙後續造林木與留存木之生長，亦不得留置於溪床阻礙河道水

流通行及影響水土保持。 

(二) 集材整堆 

1.為保護留存木及水土保持，伐木集材作業應盡可能維持原有地被，處

分之林木不得任意由山上向山下轉材或利用土滑路段集材，亦不得利用

地曳方式拖行木材。 

2.為減少砍伐集材線障礙木破壞林相，承採人應接受機關監督集材。如

需機械集材，應在不破壞林相之原則下，架設集材線，並應儘量利用山溝

、谷地及障礙木較少地區架設，並設置保護措施，集材時不得傷及留存木

。 

3.機械集材時禁止使用留存木當集材主柱，集材柱木應組設護木，防止

鋼索(眼環索)沒入柱木，致減低柱木之強度，並達到保護柱木目的。 

4.集材線經過位置，承採人應預先申請會同機關（工作站）勘查核准後

，始得架設，若有嚴重破壞林相之慮時，機關得通知承採人另行變更集

材路線另行變更集材路線，但橫向集材不得申請集材障礙木。 

5.堆材時應將原木末端以同方向堆放整齊，以便機關派員檢驗，倘有殘

餘木材、廢材等，應一併搬運處理，或依機關監工指示整理堆放，不得

任意留置土場內；末徑大於20公分之木材與枝梢材應分開堆置，以利進

行放行查驗工作。 

6.材堆如需堆疊，以堆成梯形為原則，必要時應使用墊木等制動措施，

彎曲材盡量配合凹凸部分堆成穩定的狀態。 
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(三) 原木檢尺 

1.原木材積依中華民國國家標準規定CNS442計算。 

2.原木末端直徑 20 公分以上，應每支編號，編號時以蘭花牌或防水紙

張固定於原木末端斷面；原木末端直徑未滿20公分，得依末端直徑分別

註記後，統一計算數量。 

3.每一材堆應分批註明堆號。 

(四) 運材 

1.承採人進行木材搬運作業前，應於7日前填列國有林產物查驗放行申

請書，並檢附查驗資料，向機關申請放行作業。 

2.經機關派員辦理放行作業後，始可進行木材搬運作業。承採人於木材

搬運時應攜帶核許文件及搬運單，隨時供機關、警察單位、森警隊查核

。 

3.末徑大於20公分之木材，廠商申請放行前應自行檢尺，並將檢尺材積

等相關資料登記於帳簿上，供機關進行放行查驗工作；枝梢材、廢材及

末端口徑小於20公分之疏伐木，廠商無需檢尺並得堆置放置，以過磅重

量換算材積，如廠商木材堆置不整齊或檢尺資料不完全，機關得拒絕放

行並通知廠商改善，延誤之時間由廠商自行負責不另行補足。 

4.未經許可之貨車，不得於林地內、或前往木材工廠途中任意卸載木材

。 

5.承採人應將搬運之木材後續流向作成紀錄(林產物登記帳簿)，並將記

錄交由機關備查。 

(五)作業道:本案不得開闢作業道。 

(六)大型車輛(含機具、板車及運材車等)進出中平林道應遵守事項 

1.由於林道道路狹窄，且常有農忙人員及車輛進出，務必維護當地居民

及其他行人之安全。 

2.車輛行經林道出口住宅區，請遵守道路速限20公里以下之規定，並盡

量避免於上班日民眾通勤時段(上午06：30-09：00、下午16：00-17：

30)通過民眾上下學及通勤路線或事先與當地居民約定卡車通行時間與

路線，以維護民眾通行安全，若居民反應有影響居民人身安全或毀損

公共設施及私人財務等情形，經居民舉證查為屬實，本處將強制暫停

承採人履約，俟承採人完成修復、改善或賠償後，再行恢復履約，暫停

履約期間需計入採運期限，不得扣除。 

3.載運車輛之高度、載重應依「道路交通安全規則」相關規定辦理。 

4.若運材期間致道路、橋樑、公共設施或其他私人財產之毀損，承採人
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應全權負責修復或相關賠償事宜。 

 

第五條 職業安全衛生管理 

(一) 職業安全管理 

1. 廠商應遵照政府頒行之「職業安全衛生法及其施行細則」、「職業

安全衛生管理辦法」與「林場安全衛生設施規則」等規定，以維護 

採運工作人員之安全 ，並於每周填寫一次自主檢查表(附表 7)。 

2. 開工前，廠商應簽署「切結書」(附表8)作業人員於作業前皆應簽

署「林地作業協議書」(附表9)，如作業期間有新進作業人員，亦

須簽署協議書。 

3. 作業期間，廠商應依照個人安全防護用品表(附表10)，準備適當之

安全防護裝備，作業人員應依安全防護用品表，穿著合適之作業安

全防護用裝備。 

4. 挖土機、鏈鋸、鋼索等作業機具應以本契約附表11、12、13進行 

作業前檢查並紀錄，如需使用其他作業機具，亦須進行作業紀錄。 

5. 需持有操作證始可操作之機具車輛(如挖土機、材車)操作人員或駕

駛應具有相關之證照 ，並將影本隨時攜帶，供機關確認查驗。 

6. 廠商應依附表14紀錄作業人員動態，並確實遵守勞基法。 

(二) 衛生管理 

1. 油料及化學物： 

(1) 本案所需使用機具車輛包含鏈鋸、怪手、貨車、卡車等，經

評估作業期間會有油料及生活廢棄物。 

(2) 廠商需於作業現場周邊設置臨時廢棄物集中區，將作業過程

中所產生的廢棄物集中管理。 

(3) 廠商需於作業現場通風處(下風處)設置臨時危險物品存放

區，包括易燃、易揮發或有毒物品存放區，如機具所使用之

潤滑油、機油及燃油與殺蟲劑等化學藥品等，並於臨時存放

區配置滅火器。 

(4) 廠商需設置臨時油料或化學藥劑添加區，需特別注意避免滲

漏而造成土壤危害，並於區域內配置滅火器。 

(5) 機具若有潤滑油滲漏或溢出之現象，應採取措施避面土壤污

染。 

2. 廢棄物之分類處理: 

(1) 屬於一般容器類的廢棄物，包括苗木容器及生活廢棄物等

，應集中放置於作業區附近。 
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(2) 裝盛化學藥劑、燃油或機油等容器，應妥善集中於作業區

附近且通風良好處，並避免容器內殘餘之液體外漏造成污染

。 

(3) 工作人員作業過程中所產生的生活廢棄物，應妥善分類處理

。 

(4) 承採人作業過程所產生之各類廢棄物，應定時或定量，將

廢棄物運出林地，並填寫廢棄物清運情形表(附表15)。 

(三) 作業完成，廠商需請機關監工檢視環境，確認無廢棄物殘留於林地後

，才可報請完工跡地檢查。 

第六條 跡地檢查  

廠商得分批申請辦理跡地檢查作業，惟申請跡地檢查應以單一完整伐

區作最小單位。 

第七條 突發事件處理 

(一)伐區周遭曾發現臺灣藍鵲、白耳畫眉、冠羽畫眉、藍腹鷴、臺灣野

山羊、臺灣水鹿、黃喉貂及麝香貓等保育類動物之活動紀錄，因此作業

期間應特別注意是否有其巢穴或棲地。 

(二)若發現保育類動物之棲息地，應立即停止於該林木周邊之作業，並

通報機關前往標記、處理。 

(三)作業中遭遇毒蛇或蜂類等動物，應暫時停止作業，確保其離開無危

害時再接續作業。 

(四)界木或保留木如因天災、生病或其他非可歸責於承採人之原因而傾

倒、死亡、或影響工程安全時，可由廠商報請機關補設界木或作妥適之

處置。 

(五)作業期間，如 於作業區周邊 發現原住民之遺址或建物， 應知會 相

關人員辦理 會勘，進行後續必要之處置措施。 

第八條 其它注意事項： 

(一) 作業規範如有未盡事宜，應依據機關監工人員之指示辦理；如經機

關監工指示應改善而未改善，情節嚴重者，機關得扣減採運日數。 

(二) 本工作具備高度技術及危險性，作業期間，廠商必須經常派員駐在

現場督率施工、工作程序及方法。 

(三) 廠商 僱用人力年齡規定需依勞動基準法等規定辦理 。 

(四) 廠商作業應確實遵照「森林法」、「職業安全衛生法及其施行細則」、

「林場安全衛生設施規則」、「職業安全衛生設施規則」、「營造安全衛生
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設施標準」、「勞動檢查法及其施行細則」、「危險性工作場所審查及檢查

辦法」、「勞動基準法及其施行細則」、「道路交通標誌標線號誌設置規則

」暨其他有關法令之規定辦理，隨時注意工地安全及水、火災之防範，

以維採運或搬運工作人員之安全，並應遵守作業所在地之單位及其派駐

現場之監督、護管、押運等人員監督指揮。 

(五) 採運作業期間嚴禁於國有林地內獵捕野生動物，並確實遵守「野生

動物保育法」之相關規範，如發現盜獵、盜伐等違法情事應主動立即向

工作站或警察機關通報。 

(六) 集運木材如經過私有土地，應告知土地所有人並取得同意，如有損

及第三者之權益，廠商應自行負責協調及補償事宜。 

(七) 伐採集運作業期間使用之各種作業道路，由廠商負責維護。 

(八) 集運所使用之一切運材機具設施，其養護及災害修復費用均已包括

列在生產費用內，由廠商負責，不得以任何理由要求額外費用或主張任

何權利。 

(九) 廠商於作業時如遇有立地環境特殊等地形因素致部分留存木不予伐

除確實有礙採運作業進行之狀況，應由機關現場監工勘查認定，報請機

關核定以障礙木處理，障礙木處理作業程序未完成前，廠商不得擅自伐

除。 

(十) 如廠商於採運期限內遇有立地環境特殊等地形因素造成作業困難且

施作上確有影響水土保持安全之虞情形者，經機關認定該區得免予施作

後，始得於期限屆滿前填具林產物放棄切結書，主動放棄林產物採運之

權益，向機關申請跡地檢查。 

(十一) 本契約之各種書表格式，由機關訂定之。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7  

 

附表 1 、國有林產物採運開工報告書 

 

 

       此致 

林業及自然保育署  花蓮分署  玉里工作站 

 

 

 

                   承攬廠商： 

                   負責人姓名： 

                   地址：  

                                   電話： 

 

 

 

 

 

 

 

 

中 華 民 國 年  月  日 

 

 

 

契約奉准文號  承包商  

施工地點  

工作別  面積  

樹種  

契約規定採運期

限 

 

奉准延期採運期

限 

 

開工日期  

備註  
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附表 2 、  114 年花標1號採運作業計畫書 範例 

 

 

 

一、 承包廠商： 

 

二、 作業地點： 

 

三、 作業人數： 

 

四、 作業機具： (一) 怪手：   噸   台 

                (二) 材車：   噸   台 

                (三) 板車：   噸   台 

                (四) 鏈鋸：   台 

 

五、 臨時工寮：  座 

 

六、 預期作業進度： 

 

七、 作業規劃： 

 

 

 

 

廠商： 

負責人： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中 華 民 國 年  月  日 
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附表 3 、本契約林產物登記帳簿 範例 

 

案

號 

放

行

日

期 

搬運許

可證編

號 

搬運/

入庫日

期 

樹種 材種 數量 後續銷路 備註 

         

         

         

         

         

         

廠商:                         負責人: 
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附表 4 、 林產物查驗放行申請書 

契約/許可證核准字號  

許可地點  

申請查驗放行之樹種  

貯木地點  

搬運方式  

搬運路線  

起運日期  

備註  

廠商於上列林產物領竣後簽章  

 

         此致 

林業及自然保育署花蓮分署 

 

 

                 廠商: 

                 負責人: 

                 申請日期： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1
1 

 

附表 5 、伐木跡地檢查申請書 

契約/許可證號碼  

廠商  

負責人  

申請事由  

採取地點 玉里事業區第51林班 

採取面積  

奉准採運期間  

奉准延期採運期間  

採運完竣日期  

 

        謹 請派員跡地檢查 

             謹致  

          林業及自然保育署花蓮分署 玉里   工作站 

 

 

           申請人： 

           住址： 

           電話： 

 

 

 

 

 

 

 

 

中 華 民 國 年  月  日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

附表6 、緊急危害處置藥品清單 

作業類

別 

危害風險 藥品 處置說明 備註 

 

 

 

 

 

伐木、

造材、 

集材、 

運材、 

作業道

整理 

割傷、切

傷 

止血帶、生理食鹽水

、消毒藥水或軟膏(

優點或雙氧水等)、

ok繃或繃帶 

1、止血：以「加壓止血法」或「止血點止血法」

進行止血，必要時施用止血帶。 

2、清潔：以生理食鹽水清潔傷口。 

3、消毒：以消毒藥水或軟膏進行傷口消毒。 

4、包紮：以OK繃或繃帶進行包紮，避免感染。 

傷口過深(深於0.5

公分)或無法止血

時，應儘速就醫。 

壓傷 冷凍劑 1、移除重物。 2、就患部緊急冰敷。 受壓面積過大或冰

敷後仍感不適則應

儘速就醫。 

蛇咬 彈性繃帶、吸盤 1、儘可能辨識蛇種類或特徵，如無法確定為毒蛇

或非毒蛇，則一律以毒蛇咬傷進行處置。 

2、在患處上方至10公分寬之範圍施用彈性繃帶纏

繞，以減緩血液流動。 

3、送醫。 

如無繃帶可用長條

織物(衣服)代替，

避免使用止血帶，

以免組織壞死須截

肢。 

蜂螫 鑷子、冷凍劑、小蘇

打水或尿液 

1、移動至安全區域。 

2、以鑷子、信用卡等移除蜂針。 

3、冰敷並以小蘇打水(或尿液)塗抹患部 

4、送醫。 

 

有毒植物 透氣膠帶、小蘇打水

、消炎止痛軟膏。 

1、膠帶緊貼患部後撕下，去除皮膚上之焮毛。 

2、使用小蘇打水或軟膏塗抹患部。 
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附表7、伐採作業安全衛生之廠商自主檢查表 

案號：                                        檢查日期： 年 月 日 

廠商名稱：                                    檢查人： 

工作地點：                      (每周上工前由工地主任或負責人填寫) 

監工人員： 

項

次 

檢查項目 檢查情形 備註 

是 否 不適用 

1 作業人員是否了解伐採作業規範？     

2 機械操作是否有選任技術熟練人員

監督？ 

    

3 是否無氣候惡劣，致需停止作業之

情況？ 

    

4 作業前是否有進行危害辨識並熟知

相關避險措施？ 

    

5 工具及機具是否有完成檢查，使用

情形是否良好？ 

    

6 作業人員進入作業區是否穿戴個人

安全護具？ 

    

7 作業人員是否無單獨作業之情形？     

8 是否有熟知並確實使用危險作業信

號，如無線電、音訊及手信號等？ 

    

9 伐竹、集材及運材作業，是否有專

人負責或監督？ 

    

10 貯木場、臨時土場等堆置竹材處是

否有警示及防止掉落之措施？ 

    

11 林地內油料放置處是否有避免汙染

措施？ 

    

12 作業道是否有定期巡護，維持其暢

通及安全性？ 

    

13 林場作業區之環境是否保持整潔衛

生？ 

    

14 是否有備有急救藥品？     

15 作業區是否有設置人員管制措施？     

16 作業人員是否熟知緊急事故的處置

方式？ 
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附表8      

切結書 

一、本公司          承作 林業保育署花蓮分署 114 年 花標1 號國有林 

產物採運工作 ，對工作地區之森林火災、盜伐、濫墾、盜 獵、 砍除

、砍傷、破壞特殊 珍稀 保育類 動 植物等 情事 均有防止發生之義務

。 

二、熟悉合約書規定： 

本契約履約期間，廠商應遵照勞工安全衛生法及其施行細則、 林場安

全衛生設施規則、 營造安全衛生設施標準、勞動檢查法及其施行細則

、勞動基準法及其施行細則、 道路交通標誌線標線號誌設置規則等規

定確實辦理，同時遵守 森林法、野生動物保護法及其他相關法規之規

定，並隨時注意工地安全及水、火災之防範。 

 

 

立切結書人 

姓名： 

出生年月日： 年 月 日 

身份證字號： 

住址： 

 

 

 

中 華 民 國 年  月  日 
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附表 9 

林地作業協議書 

本人          同意接受           （承攬廠商） 之聘請，執行林業

及自然保育署花蓮分署(機關) 114 年 花標 1 號國有林產物採運工作 

，並承諾遵守以下規範 

1. 參與機關所辦理之教育訓練，包括 職業衛生 安全 、機具操作、林

地防火等，並遵守相關規範。 

2. 作業時依機關規定佩帶適當之 安全裝備 。 

3. 所有森林作業需機關規定及程序進行。 

4. 承接機關工作者不得再委託他人進行。 

 

 

 

 

 

                  簽章                        （本人） 

                                              （承攬廠商 

 

 

 

 

 

 

中 華 民 國 年  月  日 
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附表10 、森林林業活動中適當的個人安全防護用品 (PPE) 表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   附表1 1 、 挖土機作業前檢查表 

 

 

 

 



 

附表1 2 、 鏈鋸操作檢查勾稽表 

 

 

 

 



 

附表1 3 、 鋼索 檢查勾稽表 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                  附表1 4 、出工人員簽到表 範例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

附表1 5          農業部林業及自然保育署花蓮分署廢棄物清運情形表 

 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


